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ClL 1

Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finanéného riadenia obce, zodpovednost
Statutarneho orgdnu obce, veducich zamestnancov a zamestnancov obce, zakladné pravidla,
ciele a sposob vykonévania finan¢nej kontroly podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanéne;j
kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

2. Cielom smernice je vytvorit’ jednotny systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
obce.

PRVA CAST
Finanéné riadenie a finanéna kontrola

CL2
Finanéné riadenie

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie stthrn postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpoctovani, Uctovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a ii¢inné vyuzivanie.

2. Systém finan¢ného riadenia obce tvoria jednotlivé vnltorné smernice a rozhodnutia
Statutarneho orgénu obce ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujice pripravu
a realizaciu finan¢nych operacii, povinnosti a postupy veducich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon finan¢nej kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstardvania,
spravy majetku, Uctovnictva, vykaznictva a d’alSich odbornych usekov cinnosti obce pri
hospodarnom, efektivnom a u¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.



3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecit’

a) finan¢nu kontrolu tak, aby sa predchédzalo poruSovaniu vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a Ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

c) spolahlivost’ vykaznictva obce,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpecenie napravy,

f) zavedenie a dodrziavanie pravidiel a postupov na uCely zamedzenia a predchddzania
korupcii,

g) vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu obce o urovni hospodarenia s
verejnymi financiami,

h) vylucenie zasahov smerujucich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajucich
finanénu kontrolu,

1) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstradnenie pricin ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvyssim kontrolnym uradom Slovenskej republiky,
Eurdpskou komisiou, Europskym dvorom auditorov alebo inymi organmi, ktoré maji
opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti
zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky a splnenie opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku.

4. Prostrednictvom nastaveného systému finan¢ného riadenia obec ur¢i pri poskytovani a
pouziti verejnych financii také podmienky, aby bolo zabezpecené hospodarne, efektivne,
ucinné a ucelné hospodarenie s verejnymi financiami.

CL3
Finanéna kontrola

1. Finan¢nd kontrola je stCastou finan¢ného riadenia. Ide o sthrn cinnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti financnych
operacii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a realizécii, az do ich kone¢ného
vyplatenia, zic¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych operacii alebo
ich Casti.

2. Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti pri realizacii financnej
operéacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie zdkona o finan¢nej kontrole, vSeobecne zdviaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmliv, ktorymi je
Slovenska republika viazand, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych
predpisov alebo vnutornych predpisov,

c) dodrziavanie rozpoctu obce,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych prostriedkov,

f) spravnost a preukazatelnost vykondvania financnej operdcie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,



)
k)

3.

v€asné a spolahlivé informovanie $tatutarneho organu obce o Urovni hospodarenia s
verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich Castiach,
overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou
finan¢nou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

overovanie d’alSich skutocnosti stuvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Castou a
finanénym riadenim.

Na obci sa vykonava zdkladna finan¢na kontrola, administrativna finan¢na kontrola a

finan¢na kontrola na mieste.

b)
c)

ClL4
Zodpovednost’ Statutarneho organu, vedicich zamestnancov a zamestnancov

Statutarny organ obce zodpoveda za

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému financného riadenia a finan¢nej kontroly,
vykonavanie finan¢nej kontroly na vSetkych stupnioch riadenia,

zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich casti finan¢nou
kontrolou,

za urcéenie zamestnancov zodpovednych za vykonavanie finan¢nej kontroly na vSetkych
stupnioch riadenia,

vylucenie zésahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykondvajicich
finan¢nu kontrolu,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
za urCenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voci nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

Veduci zamestnanci obce na jednotlivych stupnioch riadenia zodpovedaju za
vytvorenie postupov financného riadenia a finan¢nej kontroly tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, i€elovosti a ti€innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami a majetkom obce,

pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich ¢asti tak, aby zabezpecena zakonna
realizécia finan¢nej operacie alebo jej Casti

zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operécii alebo ich Casti zakladnou
finan¢nou kontrolou,

zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich casti
administrativnou finan¢nou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytla verejné
prostriedky,

zabezpecenie overovania a overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich casti
finan¢nou kontrolou na mieste,

priebeZné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako
aj vnutornych riadiacich aktov tvoriacich systém finanéného riadenia a finan¢nej
kontroly.

Zamestnanci obce na jednotlivych stupnioch riadenia zodpovedaju za

realizdciu finanénych operédcii alebo ich casti tak, aby bola dodrzanid zésada
hospodéarnosti, efektivnosti, U¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadvéznosti na ich vecnti pdsobnost’,

overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou finan¢nou kontrolou,
overovanie financnych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finan¢nou kontrolou,
ak obec poskytuje alebo poskytla verejné prostriedky,



d) overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich Casti financnou kontrolou na
mieste na zadklade pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste,

e) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém financného riadenia a finan¢nej kontroly.

4. Zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov za jednotlivé odborné ¢innosti
na jednotlivych stupfioch riadenia bude urcend Statutdrnym orgdnom obce na zaklade
pisomného poverenia na vykon finan¢nej kontroly, resp. priamo v pracovnej néaplni, resp.
potvrdenim svojho podpisu na prilohe k vnutornej smernici pre vedenie uctovnictva, obehu
uctovnych dokladov a financnych operacii, o evidovani, odpisovani a Gctovani majetku.
Poverenia na vykon finan¢nej kontroly zamestnancom a vedicim zamestnancom vyhotovi ich
priamy nadriadeny ku dnu nastupu zamestnanca do pracovného pomeru alebo obdobného
pracovnopravneho vztahu. Poverenia na vykon finan¢nej kontroly sa schval'uji Statutarnym
organom obce.

4. Veduci zamestnanci su povinni pisomnou formou navrhnut d’alSieho veduceho
zamestnanca na vykon finan¢nej kontroly pocas svojej nepritomnosti v zamestnani. Poverenie
na vykon finan¢nej kontroly tomuto zamestnancovi bude vystavené a schvalené Statutarnym
organom obce.

DRUHA CAST
Zakladna finan¢na kontrola

CL5
Zakladna finanéna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa na prislusnych stupnoch riadenia overuje vzdy sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nost’ami podl'a §6 ods. 4 zakona
o finan¢nej kontrole.

2. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢né operacia alebo jej Cast’ vzdy,
aj ked’ sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Zékladnu finan¢na kontrolu vykonavaju:

a) Statutarny organ obce alebo nim povereny vedici zamestnanec a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, za verejné obstaravanie, za spravu majetku alebo
za iné¢ odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti a podl'a rozhodnutia
Statutdrneho organu obce v stlade s €l. 4 ods. 4 a 5 tejto smernice.

CL 6
Vykonavanie ziakladnej financ¢nej kontroly

1. Zékladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tikonmi a postupmi.
Veduci zamestnanci st povinni zabezpecit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri
zlozitych finan¢nych operaciach zahtnalo cely stibor postupov a Cinnosti, ktoré je potrebné
vykonat' v procese realizdcie financnych operacii a ktoré sa tykaji najmid overenia ich
finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu
dodéavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatela, vedenia uctovnictva a postupov UcCtovania, vedenia uctovnej a majetkovej

4



evidencie, vykondvanie spravy majetku a dalSich pravnych ukonov a ukonov majetkovej
povahy. Pre tieto zlozité financné operacie je charakteristické, ze zakladnd finan¢na kontrola
sa u nich z ¢asového hladiska realizuje v dvoch fazach.

2. Zékladna finan¢na kontrola sa vykonéava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohl'adavky,
b) faza - realiza¢na — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zakladnd financnd kontrola zameriava na oblast’” pldnovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zékladnu finan¢nu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani financnej operacie alebo jej Casti zameriavajii najmé na :

a) financné krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zdkonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizatnej faze sa zékladnd financnd kontrola uskutociiuje pred samotnym
uskutocnenim finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizcie a je zamerana na
oblast’ zmluvného plnenia na zéklade objedndvok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych tkonov majetkovej povahy, na zi¢tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finan¢nt kontrolu sa v realizacnej faze pri

overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmi na :

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodéavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a Gplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie Gctovného pripadu (finan¢nej operécie alebo
jej Casti) potrebnymi Gctovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zédkonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikécie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujicich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

7. Zamestnanci vykonavajuci zdkladna finanéna kontrolu v listinnej podobe overia stlad
finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnost'ami podla §6 ods. 4 zdkona o
finan¢nej kontrole; podla vysledku overenia potvrdia na doklade stvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢astou vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly a to uvedenim svojho mena
a priezviska, podpisu, dditumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a uvedenim iba jedného
z tychto vyjadreni:

a) finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ je mozné vykonat alebo nie je mozné vykonat’,

b) vo finan¢nej operacii alebo jej asti je mozné pokracovat’ alebo nie je mozné pokracovat’

alebo



c) poskytnuté plnenie je potrebné vymahat' alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné
vymahat’, ak sa financnd operécia alebo jej ast’ uz vykonala.

8. Zamestnanci vykondvajuci zdkladnu finan¢ntl kontrolu po overeni suladu financ¢ne;j
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnostami podla §6 ods. 4 zdkona o financ¢nej
kontrole musia na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou uviest’ len jedno
suhlasné, resp. nesuhlasné vyjadrenie:

a) zamestnanec uvadza vyjadrenie ,,vo finan¢nej operacii alebo jej casti mozno
pokracovat™, alebo jej ¢ast mozno vykonat, ,, ak overenim zistil sulad financnej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zdkona o
finan¢nej kontrole; ak overenim zistil nesulad finan¢nej operacie alebo jej Casti
s relevantnymi skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole uvadza
vyjadrenie ,,vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti nemozno pokracovat™,

b) vedaci zamestnanec a Statutdrny organ uvadza vyjadrenie ,,financnu operaciu alebo jej
Cast’ mozno vykonat*, ak overenim zistil stilad finan¢nej operacie alebo jej Casti s
relevantnymi skutonost’ami podl’a § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole; ak overenim
zistil nestlad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podl'a § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole, uvddza vyjadrenie ,,finan¢nu operéciu alebo jej Cast’
nemozno vykonat™,

c) ak sa finan¢né operécia alebo jej ¢ast’ uz vykonala, zamestnanec, vedici zamestnanec
a Statutarny orgdn uvadzaju vyjadrenie ,,poskytnuté plnenie treba vymahat™, ak
overenim zistili nestilad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnostami
podla § 6 ods. 4 zédkona o finan¢nej kontrole; ak overenim zistili stlad financnej
operacie alebo jej Casti srelevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zdkona
o finan¢nej kontrole, uvadza sa ,,poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’.

9. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie zékladnej financnej kontroly musi sam
za seba uviest’ jedno z vyjadreni (suhlasné alebo nestuhlasné) podla § 7 ods. 3 zdkona
o finan¢nej kontrole.

10. Vykonanie zédkladnej financ¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch
stvisiacich s finan¢nou operaciou, na krycom liste k faktire, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k faktire & platobny poukaz ako doklady potvrdzujiice vykonanie
zékladnej finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktare alebo k inému t¢tovnému
dokladu.

11. Kontrolny list obsahuje kratky vystiZzny text objasiiujici ¢o bolo predmetom overenia,
ktoré potvrdili vecne prisluSny zamestnanec a ur€eny veduci zamestnanec. Kontrolny list ako
doklad o vykonani zdkladnej finan¢nej kontroly je registratirnym zdznamom a je povinnost’ou
poveren¢ho zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat’ tento zdznam do
registratiry v sulade s registratirnym poriadkom.

12. Zékladna finan¢na kontrola sa vo vSetkych pripadoch a na vSetkych druhoch
dokladoch vykoné v oblasti/oblastiach vyplyvajacich z povahy finan¢nej operacie alebo jej
Casti, zamestnancom a veducim zamestnancom, ktori st zodpovedni za prislusnu oblast’
finan¢nej operacie vymedzenej v tejto smernici alebo pracovnom poriadku, pracovnej naplni
resp. pisomnom poverent, resp. v prilohe k smernici pre vedenie u¢tovnictva, obehu ctovnych
dokladov a finan¢né operacie, o evidovani, odpisovani a i¢tovani majetku..



13. Zamestnanci vykonévajici zdkladntl finan¢nt kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti st
povinni vykonat’ ju spravne a v€as v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti
su povinni bezodkladne tuto skutocnost oznamit vedicemu zamestnancovi, ktorého sa
finan¢na operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy.

CL7
Elektronicky vykon zdkladnej finan¢nej kontroly

1. V pripade vybranych finanénych operécii, ktoré sa v podmienkach obce vykonavaju
elektronicky prostrednictvom jednotlivych modulov v ramci informac¢ného systému Urbis —
prepojenie DCOM, resp. prepojenim na stranku slovensko.sk, sa zdkladna financnéa kontrola
moze vykonat’ elektronicky a to za podmienok stanovenych touto smernicou.

2. Za elektronicky vykon zakladnej finan¢nej kontroly je zodpovedny Statutdrny organ,
ktory musi zabezpecit', aby bol vykonévany v stulade so zdkonom o finan¢nej kontrole.

3. Elektronicky vykon zakladnej finan¢nej kontroly sa realizuje podla § 7 ods. 1 az 3
zékona o finan¢nej kontrole.

4. Elektronicky vykon zékladnej finan¢nej kontroly sa uskutociiuje za podmienky pouzitia
kvalifikovaného elektronického podpisu, mandatneho certifikatu alebo obdobného
preukazatelného podpisového zaznamu v elektronickej podobe, ktory nahradza vlastnorucny
podpis a ktory umoziuje jednozna¢nu preukazatel'nu identifikdciu osoby, ktora podpisovy
zdznam vyhotovila. Poc¢itacové jednotky ktoré vyuzivaji programové vybavenie od spolo¢nosti
MADE su prepojené programovo na DCOM zabezpecujuci dodavatel'skou organizaciou
DEUS. Zamestnanci obce, ktori pracujii s PC jednotkou takto prepojenou maju svoje jedinecné
pristupové uzivatel'ské meno a heslo. Aktualizéacie a priebezné vyzvy na obmeny/zmeny hesiel
zabezpecuje dodavatel'ska organizicia.

5. Z pouzitych elektronickych prostriedkov je jednoznacne a nespochybnitelne
preukdzang, kto a kedy vykonal zakladnt financnua kontrolu elektronicky.

6. Potvrdenie vykonania zakladnej finanénej kontroly elektronicky musi spifiat’ naleZitosti
ustanovené v § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole, t. j. na elektronickom doklade stivisiacom
s financnou operaciou alebo jej ¢astou musi byt uvedené meno a priezvisko, podpis 0sob
vykonavajucich zakladna finanénua kontrolu, datum jej vykonania a jedno z vyjadreni ¢i

a) finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ mozno vykonat’ alebo nemoZzno vykonat,

b) vo financnej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemoZno pokracovat
alebo

¢) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢na operacia alebo jej ast’ uz vykonala.

5. Za spravne vykonanie zdkladnej financnej kontroly a potvrdenie jej vykonania
elektronicky su Statutarny orgén obce, vedlici zamestnanci a zamestnanci zodpovedni rovnako,
ako pri vykonavani zékladnej finan¢nej kontroly beZnym neelektronickym spdsobom.



CL 8
Postup pri vykonavani elektronickej zakladnej finan¢nej kontroly

1. Elektronicky vykon zakladnej financnej kontroly sa realizuje na vybranych
elektronickych dokladoch v jednotlivych moduloch informac¢ného systému.

2. Kazdy zodpovedny zamestnanec ma na zaklade svojho prihlasovaciecho mena a
jedinecného hesla pristup na svoje pracovné konto v jednotlivych moduloch v ramci
informac¢ného systému.

3. Kazdy zodpovedny zamestnanec potvrdzujici vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly
elektronicky musi uviest’ sim za seba jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesuhlasné) a to
elektronicky ,,odklikdvanim* jednotlivych vyjadreni podl'a § 7 ods. 3 zakona o financ¢nej
kontrole. Meno a priezvisko, dditum vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly sa vygeneruje
automaticky v informa¢nom systéme. Obec vyuziva suhrnné krycie listy pre zakladnt finan¢nu
kontrolu pre Rozhodnutia dani a poplatkov z informa¢ného systému DCOM.

4. Zékladna finan¢na kontrola je skoncena az ked’ minimalne dvaja a maximalne vSetci
zodpovedni zamestnanci overia sulad financnej operacie alebo jej cCasti s relevantnymi
skutocnostami podl'a §6 ods. 4 zékona o finan¢nej kontrole a potvrdia zdkonnym spdsobom jej
vykonanie.

CL9
Bezpecnostné zabezpecenie elektronického vykonu zikladnej financnej kontroly

1. Obec, ktord realizuje elektronicky vykon zdkladnej financnej kontroly musi mat
zabezpecené také vnltorné procesy a bezpecnostné opatrenia, ktoré zabezpecia preukaznost’ a
jednoznacéné a nespochybnitelné urcenie osoby, ktora zékladnt financnu kontrolu elektronicky
vykonala a ktoré zamedzia zneuzitiu prihlasovacich udajov zodpovedného zamestnanca.

2. Informacny systém obce musi byt nastaveny tak, aby bolo moZzné dohl'adat’ vyjadrenia
jednotlivych zamestnancov (elektronické stopa musi byt’ zachovana).

3. Z dovodu bezpec€nosti zamestnanci nesmi poskytovat’ svoje prihlasovacie udaje na
pracovné konto v informa¢nom systéme systému inym osobam.

4. Kazdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finanéni operaciu a nasledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie zédkladnej finan¢nej kontroly, je povinny na prihlasenie do
svojho pracovného konta pouzit’ svoje prihlasovacie udaje.

5. Zamestnanec nesmie potvrdzovat’ vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly z konta iného
zamestnanca.

6. V pripade véaznych technickych problémov v informacnom systéme sa zakladna
finan¢na kontrola vykona beznym sposobom.

TRETIA CAST
Administrativna finan¢na kontrola a finan¢na kontrola na mieste

CL. 10



Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Zamestnanci st povinni vykondvat® administrativnu financna kontrolu stuladu kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnost'ami podla §6 ods. 4 zakona o
finan¢nej kontrole, ak obec poskytne alebo poskytla verejné financie inej pravnickej alebo
fyzickej osobe, alebo ak sa verejné financie poskytuju v sulade s osobitnym predpisom.

2. Administrativna finan¢na kontrola sa nevykonava za podmienok ustanovenych v §8 ods.
2 a 3 zakona o finan¢nej kontrole.

3. Administrativnu finan¢nt kontrolu vykonavaja

a) Statutarny orgédn obce alebo nim uréeny veduci zamestnanec

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné Cinnosti podl'a povahy financnej operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia
Statutarneho organu obce.

4. Administrativnu finan¢nt kontrolu vykonédvaji spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonévaju zdkladnu finan¢nu kontrolu.

5. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v rdmci administrativnej financnej kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak administrativnou finan¢nou kontrolou nezistia nedostatky.

6. Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa pouziji ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zdkona o finan¢nej kontrole.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly podl'a
¢1.8 ods. 5 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zékona o finan¢nej kontrole.

ClL 11
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

1. Opravnenym orgénom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly na mieste je
Statutarny orgdn obce.

2. Statutarny organ obce rozhodne, ktorti finanénu operaciu alebo ktoré jej Gasti su
zamestnanci opravneni overit’ aj finanénou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaju dokazy,
preveria a zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na Ucely overenia jej stladu so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

3. Statutarny organ obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi
zamestnanci vykondvat’ financna kontrolu na mieste.

4. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonaju aspoii dvaja zamestnanci, z toho jeden veduci
zamestnanec, a to na zdklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym organom obce alebo
nim pisomne splnomocnenym vediicim zamestnancom.

5. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’:
a) identifikéciu osob, ktoré su opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,



b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finan¢na
kontrola na mieste

c) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis Statutarneho organu obce alebo nim splnomocneného veduceho zamestnanca,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost’ vykonat' aj zdkladnu
finan¢nu kontrolu.

7. Zamestnanci z finan¢nej kontroly na mieste vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouziji ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zédkona o finan¢nej kontrole.

9. Na vypracovanie dokumentécie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podla ¢1.9
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prislusné ustanovenia zékona o financnej kontrole.

Cl 12
Spolo¢né ustanovenia

1. Ak je pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste
zistené poruSenie financnej discipliny podla zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon €. 523/2004 Z. z.°), zodpovedni zamestnanci obce, ktori prislusna
finan¢nu kontrolu vykonali vypracuju navrh na zacatie spravneho konania, ak tak ustanovuje
zékon €. 523/2004 Z. z. Vypracovany navrh na zacatie spravneho konania, spolu s relevantnou

dokumentaciou, predlozia prisluSnému spravnemu organu.

2. Ak je pri vykone administrativnej financnej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste
zistené podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho
deliktu (napr. podozrenie zo spachania trestného ¢inu subvené¢ného podvodu, machinacii pri
verejnom obstardvani a verejnej drazbe apod., Statutdrny organ obce alebo nim povereny
zamestnanec, zabezpeci oznamenie takéhoto podozrenia orgdnom prisluSnym podla Trestného
poriadku alebo podla osobitnych predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych
osobitného zretel’a, t. j. ak by mohlo ddjst’ k zmareniu trestného konania alebo iného konania
podl'a osobitného predpisu, v navrhu Ciastkovej spravy/spravy a v ¢iastkovej sprave/sprave z
vykonanej administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste neuvadzaju.

3. Ak je pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste
zistené porusSenie inych pravnych predpisov, Statutarny organ obce alebo nim povereny
zamestnanec, oznami toto zistenie prisluSnym organom pre potreby d’alSiecho konania (napr.
Protimonopolny tirad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Finanéné riaditel'stvo SR).

ClL 13
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica je sti¢ast'ou systému finan¢ného riadenia obce, ktory okrem predmetnej smernice
tvoria:
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a) Smernica o vedeni u¢tovnictva a obeh uctovnych dokladov a finan¢né operacie, o evidovani,
odpisovani auctovani majetku, ocenovani majetku, tvorba a pouzitie rezerv, obstaranie
a evidencia majetku, odpisovanie majetku, vedenie pokladnice,

b) Smernica o inventarizacii majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavdzkov a postup pri
vyrad’ovani a likvidacii majetku,

¢) Smernica upravujica poskytovanie cestovnych nahrad,

d) Smernica o poskytovani OOPP,

e) Zasady o rozsahu a spdsobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely,

f) Zasady jednorazového a prilezitostného poskytovania hnutel'ného majetku a poskytovanych
sluzieb pre obanov obce a inym subjektom v podmienkach obce Sebedrazie,

g) smernica o zabezpecovani stravovania,

h) smernica pre tvorbu a pouzitie SF,

ch) smernica tvorby a Cerpania fondu prevadzky, udrzby a oprav ndjomnych bytov v bytovych
domoch obstaranych s pouzitim verejnych prostriedkov na tcely socialneho byvania,

1) Smernica na uplatiiovanie postupov pri verejnom obstaravani,

J) Smernica o odmenovani kronikara,

k) Zasady odmeiniovania poslancov a ¢lenov komisii OZ Obce Sebedrazie,

1) VZN ¢€.2/2017 o podmienkach poskytovania dotécii z rozpoc¢tu obce s dodatkami

2. Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce a jej nedodrziavanie bude
hodnotené ako porusenie povinnosti zamestnanca.

4.  Ustanovenia v tejto smernici upravujuce systém finan¢ného riadenia a finanénej kontroly
nahradza Gpravy a zmienky v dotknutych dokumentoch.

5. Smernica je platna diiom schvalenia Statutarnym organom obce a u¢inna od 1.1.2022.

V Sebedrazi dna 30.5.2022

Ing. Dana Kollarikova
starostka obce
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Prilohy / vzory k smernici upravujica systém financného riadenia a finan¢nej kontroly

VZORY DOKLADOV SUVISIACICH S FINANCNYMI OPERACIAMI:

Ziadost’ o preddavok

Meno a priezvisko Ziadatela: ...........ccceeeveeciiiennnns

OrganizaCny UtVar: .....ccccoeceevierieeieeienee e

Ziadam o vyplatenie preddavku finanénej hotovosti VO VYEKE: ..........ccccoveevervrreerreerereereeereeennes

NAUCCLY: covoiieiieeee et

Podpis zamestnanca: ............cccceeenenen.
Datum: ....occooviiiiiiiiic,

Sthlas s vyplatenim preddavku:

Vo finan¢nej operacii je —nie je mozné
pokracovat

*/ nehodiace sa preciarknite

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ je — nie je mozné
vykonat’

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Vseobecny formular na finanéné operacie

a) Vo finan¢nej operacii alebo jej Casti

- je —nie je mozné pokracovat
b) Finan¢nl operéciu alebo jej cast’

- je —nie je mozné vykonat’
c) Ak sa finan¢nd operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala, poskytnuté plnenie

- je potrebné vymahat
- nie je potrebné vymahat

*/ uvedie sa len jedna sprdvnu moznost’ a
nehodiace sa preciarkne

a) Vo finan¢nej operacii alebo jej Casti

- je —nie je mozné pokracovat
b) Finan¢nl operaciu alebo jej ¢ast’

- je —nie je mozné vykonat’
c¢) Ak sa finan¢nd operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala, poskytnuté plnenie

- je potrebné vymahat’
- nie je potrebné vymahat

*/ uvedie sa len jedna spravnu moZnost’ a
nehodiace sa preciarkne

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:
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Poznamka:

Zamestnanec musi uviest’ len sthlasné alebo nesthlasné vyjadrenie, ¢i

a) financnu operaciu alebo jej Cast’ je mozné vykonat’ alebo nie je mozné vykonat’,

b) vo finan¢nej operacii alebo jej Casti je mozné pokracovat’ alebo nie je mozné pokracovat’,
alebo

¢) poskytnuté plnenie je potrebné vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Zamestnanec pri potvrdzovani vykonu zékladnej financnej kontroly uvedie len jeden vyrok,
ostatné musi preciarknut’, ak ostatné by ostatné vyroky nepreciarkol zakladna finan¢na kontrola
nebude vykonana spravne.

Zakladna finan¢na kontrola sa vo vSetkych pripadoch a na vSetkych druhoch dokladoch vykona
v oblasti/oblastiach vyplyvajticich z povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti, zamestnancom
a vedicim zamestnancom, ktori st zodpovedni za prislusnti oblast’ financ¢nej operacie
vymedzenej v smernici alebo pracovnom poriadku, pracovnej naplni resp. pisomnom povereni.
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